Geachte heer/mevrouw

Ik verontschuldig mij voor het formeel karakter van deze brief (aangetekend met ontvangstbewijs), hetgeen vereist wordt door de artikelen 247/1 en volgende van de Brusselse Huisvestingscode.
Hierbij informeer ik u over mijn voornemen om de woning die u momenteel huurt te verkopen.
In overeenstemming met de Brusselse Huisvestingscode, artikelen 247/1 en volgende, heeft u een voorkeurrecht bij deze verkoop.
In bijlage aan deze brief vindt u het verkoopaanbod met de nodige informatie over het onroerend goed, de prijs en de voorwaarden waaronder u uw voorkeurrecht kunt uitoefenen. De te volgen procedure is ook gedetailleerd beschreven.
Ik verzoek u mij uw standpunt over dit aanbod zo spoedig mogelijk per aangetekende brief met ontvangstbevestiging te willen overmaken.
Ik blijf tot uw beschikking voor alle verdere informatie die u nodig zou hebben.
Met vriendelijke groeten,

Naam + handtekening + datum


