		
SAMENWERKINGSDOCUMENT
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	Inkopend kantoor:
[image: ]

……………………………………………………….………………..
Tel kantoor: ……………………………………………………….
Contactpersoon: ………………………………………………..
GSM: ………………………………………………………………...
	Verkopend kantoor:
[image: ]

……………………………………………………….……………….
Tel kantoor: ………………………………………………………
Contactpersoon: ……………………………………………….
GSM: ………………………………………………………………..



	
Adres van het pand: ……………………………………………………………………………………………………………………….

	
Datum start overeenkomst:………………………………….
Datum einde overeenkomst:………………………………….
	
Verkoopprijs:……………………..…………………………..



	Samenwerkingssysteem:

	· Referte 20/80
	· Samenwerking 
60/40
	· Samenwerking 40/60
	· Samenwerking 
50/50



	Commissie volgens mandaat : betaling bij compromis / akte
	
	

	· 3 % 
        excl BTW
	· 3 % excl BTW met min €  ……………….
	· Afwijkend:  
…… % excl BTW
	· Vast bedrag:
……………… excl BTW
	· 
	· 



	Publiciteit door inkopend kantoor:
	Publiciteit door verkopend kantoor

	· Century21.be
· Eigen website kantoor
· Immoweb
· Zimmo
· Vlan
· Logic-Immo
· Realo
· Immoscoop
· Investr
· Luxevastgoed
· Spotto
· Social Media
· Andere: …………………………………………………..
· Andere: …………………………………………………..
	· Century21.be
· Eigen website kantoor
· Immoweb
· Zimmo
· Vlan
· Logic-Immo
· Realo
· Immoscoop
· Investr
· Luxevastgoed
· Spotto
· Social Media
· Andere: …………………………………………………..
· Andere: …………………………………………………..




	Taakverdeling: 

	Uit te voeren taken
	Inkopend kantoor
	Verkopend kantoor

	Professionele vastgoedfotografie inplannen
	
	

	Technische fiche opstellen
	
	

	Buurtmailings “TE KOOP” bestellen 
	
	

	Buurtmailings “TE KOOP” verdelen
	
	

	Plaatsen publiciteitspaneel aan het te verkopen pand
	
	

	Volledig inkoopdossier opstellen (eigendomstitel, ID verkopers, bestaande plannen, verkavelingsdossier, bestaande huurovereenkomsten, PID, …)
	
	

	Mede-eigendom: pre-contractuele info opvragen bij syndicus
	
	

	Wettelijk verplichte documenten aanvragen (EPC, EK, cfr stookolie, asbestattest, kadastrale gegevens, bodemattest, stedenbouwkundige info)
Kosten ten laste van klant of C21 
Indien C21: kosten verdeeld tussen samenwerkende kantoren JA / NEE
	
	

	Vastgoedinfo opvragen (watertoets, voorkooprecht, onroerend erfgoed, …)
	
	

	Kennisgeving + opvragen ontbrekende doc notaris verkopende partij
	
	

	In het bezit van de sleutels 
	
	

	Bezoeken organiseren met kandidaat kopers
	
	

	Maandelijkse up-date overbrengen aan verkopende partij
	
	

	Bod verdediging 
	
	

	Verkoopdossier opstellen (ID kopers, keuze notaris, getekende aankoopbelofte, … )
	
	

	Bij aanvaarding bod: schriftelijke bevestiging naar de koper van aanvaarding
	
	

	Opmaak verkoopovereenkomst en afrekening 
	
	

	Organiseren ondertekening en overhandiging getekende verkoopovereenkomst
	
	

	Getekende documenten verkoop aan alle betrokken partijen inclusief notaris(sen) bezorgen
	
	

	Ontvangen voorschot kopers + doorsturen restsaldo notaris
	
	

	Opvolging dossier bij notaris tot verlijden akte
	
	

	Stickers “VERKOCHT” in het straatbeeld aanbrengen op paneel
	
	

	Buurtmailings “VERKOCHT” bestellen 
	
	

	Buurtmailings “VERKOCHT” verdelen 
	
	

	Mail review Trustpilot naar alle betrokken partijen 
	
	

	Andere: ………………………………………………………………………………………………………….
	
	

	Andere: ………………………………………………………………………………………………………….
	
	

	Andere: ………………………………………………………………………………………………………….
	
	




	Handtekening verantwoordelijke 
inkoop kantoor: 



Datum: ………………………………………………………….

Naam: ……………………………………………………………
	Handtekening verantwoordelijke verkopend kantoor: 



Datum: ………………………………………………………

Naam: …………………………………………………………



Elk kantoor is juridisch en financieel onafhankelijk
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